Jezerany - Marsovice

Obec Jezerany-MarsSovice
Jezerfany-Marsovice 1, 671 75, IC: 00292931

SMERNICE ¢&. 1/2019
o zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

Cl.1
Predmét upravy

1. Tato smérnice upravuje postup pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu
definovanych v § 27 zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni
pozdéjSich predpisu, (dale jen ,zakon*) a zpUsob jejich evidenci.

2. Tato smérnice nenahrazuje jednotliva ustanoveni zakona ani provadécich pravnich
predpisl k zakonu.

3. Tato smérnice je platna a zavazna v celém rozsahu pro Obec Jezefany-MarSovice
(dale jen ,obec).

4. Zadavatelem vefejné zakazky podle této smérnice se rozumi obec.

Smérnice dale stanovuje konkrétni povinnosti starostovi, ktery odpovida za pfipravu,
zadani a fizeni zakazek a za vyhodnocovani podanych nabidek.

Cl. 2
Obecné zasady

Zadavatel je povinen pfi zadavani vefejnych zakazek podle této smérnice dodrzovat
zasady zadavani vefejnych zakazek dle § 6 zakona.

CL 3
Predpokladana hodnota verejné zakazky malého rozsahu
1. Predpokladanou hodnotou vefejné zakazky malého rozsahu se pro ucely této
smérnice rozumi zadavatelem pfedpokladana vySe uplaty za pInéni vefejné zakazky
vyjadiené v penézich. Do pfedpokladané hodnoty vefejné zakazky se nezahrnuje dan
z pfidané hodnoty.

2. Pfedpokladanou hodnotu stanovi zadavatel na zakladé navrhu starosty, kterou
zadavatel stanovi k okamziku zahajeni zadavaciho fizeni podle této smérnice.
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Cl 4
Verejné zakazky malého rozsahu podle vyse predpokladané hodnoty

1. Vefejnou zakazkou s vybérem se rozumi vefejna zakazka, jejiz predpokladana
hodnota nedosahne 200 000 K& bez DPH.

2. Vefejnou zakazkou s oslovenim se rozumi vefejna zakazka, jejiz predpokladana
hodnota bude nejméné 200 000 K¢ bez DPH, ale nedosahne 1 000 000 K& bez DPH.

3. Vefejnou zakazkou s vyhlasenim se rozumi vefejna zakazka, jejiz predpokladana
hodnota bude nejméné 1 000 000 K¢ bez DPH.

CL5
Verejna zakazka s vybérem
1. Vefejnou zakazku s vybérem zadava a dodavatele schvaluje starosta.
2. Starosta provede pruzkum ftrhu za ucelem vybéru nejvhodnéjSiho dodavatele a

odpovida za to, Ze jim vybrany dodavatel ma dostateCné odborné, materialni a dalSi
predpoklady pro uspésné zvladnuti zakazky v potfebné kvalité a ve stanovené Ihuté.

3. Starosta odpovida rovnéz za to, Ze zadani zakazky bude za cenu obvyklou v misté a
c¢ase plnéni. Pfi rozhodnuti o téchto vefejnych zakazkach pak vychazi pouze
z informaci o trhu a ze svych znalosti, poznatk(l a zkuSenosti.

4. Smluvni vztah je realizovan formou objednavky.

Cl.6
Verejna zakazka s oslovenim
Vefejnou zakazku s oslovenim zadava a dodavatele schvaluje zastupitelstvo obce.
Starosta provede poptavkové Fizeni a zejména stanovi zadavaci podminky zamérené
na cenu, zpusob uhrady, terminy pInéni, zaruky a dal$i uréujici podminky odpovidajici
charakteru vefejné zakazky.

3. Poptavkové Fizeni zahaji starosta odeslanim vyzvy k podani nabidek pisemné nebo
elektronicky (e-mailem) minimalné tfem dodavateltim.

4. Na zakladé rozhodnuti zastupitelstva obce muze vyzvu k podani nabidek starosta
zvefejnit na Ufedni desce, vCetné elektronické ufedni desky nebo na profilu
zadavatele, ¢imz vyzve neomezeny pocet dodavateltu k podani nabidky.

Lhuta pro podani nabidek je minimalné 10 dnli od zahajeni poptavkového Fizeni.

Nabidky se podavaji pisemné v elektronické podobé jako pfiloha e-mailu, ktery je
oznacen nazvem vefejné zakazky.
7. Vyhodnoceni nabidek provadi starosta, za uc€asti minimalné jednoho Cclena

zastupitelstva obce. S vysledkem vyhodnoceni nabidek starosta seznami
zastupitelstvo obce na nasledujicim zasedani zastupitelstva obce.
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8. Zastupitelstvo obce odpovida rovnéz za to, ze zadani zakazky bude za cenu obvyklou
v misté a Case pInéni. Pfi rozhodnuti o téchto vefejnych zakazkach pak vychazi
pouze z informaci o trhu a ze svych znalosti, poznatkl a zkuSenosti.

9. Smluvni vztah je realizovan formou objednavky nebo smlouvy podle charakteru
verejné zakazky.

CL7
Verejna zakazka s vyhlasenim
1. Vefejnou zakazku s vyhlaSenim zadava a dodavatele schvaluje zastupitelstvo obce.
2. Pred zahajenim zadavaciho Fizeni schvali zastupitelstvo obce text vyzvy k podani

nabidek, seznam pfimo obesilanych dodavatelll a slozeni hodnotici komise, véetné
nahradnika.

3. Hodnotici komise ma lichy po&et &lent, minimalné vsak tfi. Clenem hodnotici komise
je vzdy starosta.

4. V zadavacim Fizeni se vyzve pisemné nebo elektronicky (e-mailem) minimalné ffi
dodavatele k predlozeni nabidek, kdyz nesmi byt neustale oslovovan stejny okruh
uchazecu.

5. Vyzvu k podani nabidek starosta zvefejni na ufedni desce, v€etné elektronické ufedni
desky nebo na profilu zadavatele, ¢imz vyzve neomezeny pocet dodavatell k podani
nabidky.

6. Vyzva k podani nabidek obsahuje zejména:

a) identifikacni udaje zadavatele,

b) vymezeni plnéni pfedmétu vefejné zakazky,

c) misto a doba pInéni vefejné zakazky,

d) udaje o pfistupu k zadavaci dokumentaci,

e) Ih(tu pro podani nabidek,

f) zplsob, misto a termin podani nabidek,

g) pozadavky na prokazani kvalifikace dodavatelem,
h) kritéria pro hodnoceni nabidek,

i) dalSi pozadavky a podminky zadavatele,

7. V zadavacim fizeni mUze zadavatele pozadovat prokazani
a) profesni zpusobilosti, pfedloZzenim zivnostenského listu nebo vypisu z obchodniho
rejstiiku nebo jiné obdobné evidence, pokud jiny pravni pfedpis zapis do takové
evidence vyZaduje,
b) zakladni zpUsobilosti, dolozenim ¢&estného prohlaseni, podepsaného osobou
opravnénou jednat jménem dodavatele.

8. Lhdta pro podani nabidek je minimalné 15 dnu od zahajeni zadavaciho Fizeni.
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9. Nabidky se podavaji pisemné v listinné podobé a musi byt doru¢ena v fadné uzaviené
obalce oznacené nazvem vefejné zakazky.

Cl.8
Postup Fizeni po podani nabidek u vefejnych zakazek s vyhlasenim
1. Starosta uréi termin jednani komise a pozve jednotlivé &leny k otevirani obalek,
hodnoceni nabidek a vybéru nejvyhodnéjsi nabidky.

2. V pfipadé, ze se ¢len komise nemuze zucastnit jednani, je povinen neodkladné o této
skuteCnosti informovat starostu, ktery zajisti u¢ast nahradnika.

3. Pfed zahajenim jednani hodnotici komise musi starosta informovat ostatni ¢leny o
jejich pravech a povinnostech. Clenové hodnotici komise musi uginit prohlaseni o
nepodijatosti. Zaznam o prohlaseni o nepodjatosti bude ucéinén v zapise z jednani
hodnotici komise. Starosta fidi jednani komise a predklada pisemny seznam
doru¢enych nabidek.

4. Zastupci uchaze€u maiji pravo byt pfitomni pfi otevirani obalek, pfi¢emz se podepisu;ji
na prezencni listinu. Prezencéni listina je nedilnou soucasti zapisu.

5. Zjednani hodnotici komise se provadi zapis, jenz obsahuje informace o otevirani
obalek a posouzeni a vyhodnoceni nabidek. Zapis podepisuji vSichni Clenove
hodnotici komise. Zapis musi mimo jiné vzdy obsahovat stru¢ny slovni popis zplsobu
hodnoceni nabidek, pficemz je vychazeno ze stanovenych kritérii.

6. Pokud néktera znabidek dodavatell nespliuje podminky uvedené ve vyzvé
k podavani nabidek, mize byt dodavatel vyzvan k jejimu doplnéni.

7. Starosta predlozi vysledek vybérového Fizeni zastupitelstvu obce, které s konecnou
platnosti rozhodne o vybéru dodavatele. Rovnéz starosta predlozi ke schvaleni
zastupitelstvu obce navrh smlouvy s dodavatelem. Schvalenou smlouvu podepisuje
starosta.

8. Starosta odeSle v elektronické podobé& e-mailem, bez zbyteéného odkladu, po
rozhodnuti o vybéru dodavatele, oznameni o vybéru dodavatele vSem uc€astnikim
zadavaciho fizeni.

€L o9
Evidence verejnych zakazek

1. Vefejné zakazky s oslovenim a vyhlaSenim jsou evidovany v seznamu vefejnych
zakazek obce (dale jen ,Seznam®) a to v listinné i elektronické podobé, zvefejnéném
na elektronické ufedni desce.

2. Aktualizaci Seznamu provadi starosta minimalné dvakrat ro¢né.
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3. Vefejné zakazky se zapisuji do Seznamu postupné pod evidencnim cCislem, které se
uvadi ve tvaru VZ-xx/rrrr (kde xx je pofadove €islo vefejné zakazky a rrrr je Cislo roku,
ve kterém byla vefejna zakazka zahajena).

4. Starosta zajisti uchovani dokumentace o poptavkovém a zadavacim fizeni, kterou
tvofi vSechny dokumenty v listinné a elektronické podobé, pofizené v pribéhu
poptavkového a zadavaciho fizeni.

Cl. 10
Zavérecna ustanoveni

1. Starosta obce milze v odlvodnénych pfipadech, jako je ohrozeni zivota obcand,
havarijni situace, Zivelni pohroma apod., zadat vefejnou zakazku jednomu dodavateli.
Takové rozhodnuti musi byt vzdy fadné zdtvodnéno.

2. Zastupitelstvo obce mulze v odivodnénych pfipadech rozhodnout o zadani verejné
zakazky, bez ohledu na jeji obsah a rozsah, pfimo jednomu dodavateli.

3. Zastupitelstvo obce mlze kdykoliv zadavaci Fizeni zrusit nebo neuzavfit smlouvu se
zadnym z dodavateld.

4. Po dokonCeni vefejné zakazky s oslovenim a vefejné zakazky s vyhlasenim sepisSe
starosta s dodavatelem protokol o pfedani a prevzeti dila, ve kterém budou uvedeny
tyto udaje:

a) pocatek a konec zarucni doby korespondujici se smlouvou,

b) nedodélky, popf. vady dila s uvedenim terminu, do kdy budou odstranény, nebo
véta, ze dilo nevykazuje zadné zjevné vady a nedodélky.

5. Zakladni Skola a matefska Skola Jezefany-MarSovice, okres Znojmo, pfispévkova
organizace, se pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu Fidi svou zfizovaci
listinou.

6. Tato smérnice byla schvalena na zasedani Zastupitelstva obce Jezefany-MarSovice
dne 11.12.2019 usnesenim ¢&. 12/06/2019.

7. Nabytim u&innosti této smérnice se zruSuje Smérnice ¢. 1/2016 o zadavani vefejnych
zakazek malého rozsahu.

8. Tato smérnice nabyva uc¢innosti dne 01.01.2020.

V Jezefanech-MarSovicich dne 11.12.2019

Ing. Petr Slavik v.r.
starosta
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